
 
 

สรุปขั้นตอนการขอใชบริการโทรศัพทเคล่ือนท่ี 
 

1.  ขออนุมัติใชและเบิกจายคาใชบริการโทรศัพทเคล่ือนท่ี 
    (แนบสําเนาคําส่ังกรมฯ เร่ือง เล่ือนขาราชการ / ยายขาราชการ) 
2.  กรมฯ อนุมัติใหมีสิทธ์ิใชและเบิกจายคาใชบริการโทรศัพทเคล่ือนท่ี 
3.  ผูขอใชโทรศัพท ทําบันทึกเร่ือง ขอบริจาคโทรศัพทเคล่ือนท่ี (ขั้นตอนการบริจาค ตามตัวอยางใน  
    เว็บไซตกลุมบริหารสินทรัพย กองคลัง http://fid101.ldd.go.th) หรือเบิกตอครุภัณฑโทรศัพท 
    เคล่ือนท่ี (จากหนวยงานท่ีผูเกษียณอายุราชการสงคืน) 
4.  หนวยงานสวนภูมิภาค ทําบันทึกถึงกองคลัง แจงเร่ือง การรับบริจาคครุภัณฑ เพื่อใหกองคลังบันทึก  
    บัญชีในระบบ GFMIS ใหหนวยงาน (แนบสําเนาเอกสารการบริจาคเพื่อเปนหลักฐานมาประกอบ   
    จํานวน 1 ชุด) 
5.  ผูขอใชโทรศัพท ทําบันทึกเร่ืองขอจดทะเบียนโทรศัพทเคล่ือนท่ีในนามกรมพัฒนาท่ีดิน (สําหรับเปด        
    เบอรใหมหรือขอใชเบอรเดิม)  โดยแนบเอกสารดังนี้ 

- สําเนาคําส่ังกรมฯ ท่ีอนุมัติใหมีสิทธ์ิใช (ขอ 2)   
 - สําเนาบัตรประชาชนของผูดําเนินการแทน 
 - สําเนาการอนุมัติรับบริจาคครุภัณฑของหนวยงานภูมิภาค หรือสําเนาใบเบิกตอครุภัณฑ 
           โทรศัพทเคล่ือนท่ี (จากผูท่ีเกษียณอายุราชการสงคืน) 
6.  การออกใบมอบอํานาจใหผูขอใชโทรศัพทเคล่ือนท่ีไปดําเนินการแทน 

- ผูอํานวยการกองคลัง เปนผูอนุมัติลงนามแทนกรม 

 
ดังนั้นหนวยงานในสังกัดกรมพัฒนาท่ีดิน ท่ีตองการเปด/ปด หมายเลขโทรศัพท เปล่ียนแพคเก็จ 

หรือยายเครือขายโทรศัพทเคล่ือนท่ี ตองทําหนังสือถึงกองคลังเพื่อออกใบมอบอํานาจใหดําเนินการ 

 

หมายเหต ุ: การจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ใหใชเลขท่ีภาษีกรมสวนกลางในการจดทะเบียน 
               (099-4-00016019-4)  แตใชท่ีอยูจัดสงเอกสารเปนของสวนภูมิภาค 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

สรุปข้ันตอนการยกเลิกการใชโทรศัพทเคลื่อนท่ี 

(กรณีเกษียณอายุราชการหรือขอลาออกจากราชการ) 

 

1. ผูเกษียณอายุราชการหรือผูขอลาออกจากราชการ ท่ีเคยขอใชโทรศัพทเคล่ือนท่ีกับกรมฯ ใหทํา  

   เร่ืองสงคืนโทรศัพทฯ ท่ีเคยบริจาคหรือเบิกตอ  สงคืนใหหนวยงานของผูเกษียณอายุราชการหรือ     

   ผูขอลาออกจากราชการ  (ตามแบบฟอรมใบสงคืนของหนวยงานตนเอง) 

2. ผูเกษียณอายุราชการหรือผูขอลาออกจากราชการทําหนังสือถึงกองคลัง เร่ือง ขอยกเลิกการใช  

    โทรศัพทเคล่ือนท่ี และขอใบมอบอํานาจใหผูขอใชโทรศัพทเคล่ือนท่ีไปดําเนินการแทน ดังนี้ 

2.1 ขอปดหมายเลขโทรศัพทเคล่ือนท่ี  

2.2 ขอหมายเลขโทรศัพทเดิมเพื่อใชสวนตัว 

3.  การออกใบมอบอํานาจใหผูขอใชโทรศัพทเคล่ือนท่ีไปดําเนินการแทน 

- ผูอํานวยการกองคลัง เปนผูอนุมัติลงนามแทนกรม 

 

 

แนบเอกสารดังนี้ 

 -  สําเนาบัตรประชาชนของผูดําเนินการแทน 

 -  แนบสําเนาใบสงคืนครุภัณฑโทรศัพทเคล่ือนท่ี 

  


